03.02.2020г. № 07-п
РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

АЛАРСКИЙ МУНИЦИПАЛЬНЫЙ РАЙОН

МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ «МОГОЕНОК»

АДМИНИСТРАЦИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

О ВНЕСЕНИИ ИЗМЕНЕНИЙ В АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ПЕРЕРАСПРЕДЕЛЕНИЕ ЗЕМЕЛЬ И (ИЛИ) ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ И ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В ЧАСТНОЙ СОБСТВЕННОСТИ», УТВЕРЖДЕННОГО ПОСТАНОВЛЕНИЕМ АДМИНИСТРАЦИИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «МОГОЕНОК» ОТ

04.07.2018 № 25-п
В соответствии  с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», ст.39.27-39.29 Земельного кодекса РФ, руководствуясь Уставом муниципального образования «Могоенок»,  администрация муниципального образования «Могоенок»
ПОСТАНОВЛЯЕТ:

1. Внести в Административный регламент следующие изменения: 

1.1. в пункте 2 слова «при осуществлении полномочий» заменить словами «возникающих при предоставлении муниципальной услуги»;
1.2. в пункте 3 слова «физическим или юридическим лицам (индивидуальным предпринимателям) заменить словами «гражданам или юридическим лицам – являющиеся собственниками таких земельных участков»;
1.3. абзац четвертый, пункта 12 исключить;
1.4. в пункте 33 абзац первый после слов «федеральной почтовой связи» добавить слова «и в форме электронных документов»;
1.5. абзац третий, пункта 33 исключить;
1.6. пункт 19 исключить;

1.7. пункт 22 изложить в следующей редакции «Результатом предоставления муниципальной услуги является: 

- соглашение о перераспределении земельных участков; 

- решение об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков»;

1.8. в подпункте «в», пункта 59 слова «принятие решения об утверждении схемы расположения земельного участка» исключить;

1.9. пункт 77 изложить в следующей редакции «Результатом исполнения административной процедуры является:

- правовой акт о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков, в соответствии с утвержденным проектом межевания территории;
- проект соглашения о перераспределении земельных участков;

- решение об отказе в заключении о перераспределении земельных участков»;

1.10. в пункте 23 слова «в течении 30 календарных дней с момента получения заявления и необходимых документов» заменить словами «в срок не более чем тридцать дней со дня получения заявления»;
1.11. абзац первый пункта 27 изложить в следующей редакции «К заявлению о перераспределении земельных участков прилагаются:»

1.12. подпункт а) пункта 27 исключить;

1.13. абзац второй пункта 32 исключить;
1.14. пункт 33 изложить в следующей редакции «В случае отказа в приеме заявления и документов, уполномоченный орган не позднее 2 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов в уполномоченном органе направляет заявителю или его представителю письменное уведомление об отказе в приеме заявления и документов с указанием причин отказа на адрес, указанный им в заявлении».

1.15. подпункт «в» пункта 59 изложить в следующей редакции: «принятие решения о подготовке проекта соглашения о перераспределении земельных участков либо решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков»;
1.16. пункт 59 дополнить подпунктом «г» следующего содержания:

«выдача (направление) заявителю результата муниципальной услуги»;
1.17. блок–схему административных процедур предоставления муниципальной услуги (приложение № 2) изложить в следующей редакции:
	Прием и регистрация заявления и документов, подлежащих представлению заявителем 

(1 рабочий день)


	Возврат заявления заявителю

(10 календарных дней)
	Формирование и направление межведомственных запросов в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги

(1 рабочий день)


	подготовка решения об отказе в заключении соглашения перераспределения земельных участков

(24 календарных дня)
	
	подготовка проекта соглашения о перераспределении земельных участков

(30 календарных дней)


	Направление проекта соглашения о перераспределении земельных участков, решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков

( 3 рабочих дня)


1.18. в подпункте «б» пункта 60 и подпункте «б» пункта 95 слово «федеральной» исключить;
1.19. в подпункте 1 пункта 81 после слова «плановых» добавить слова «и внеплановых»;

1.20.  пункт 86 исключить;
1.21. пункт 92 изложить в следующей редакции: «Заявитель вправе подать жалобу на  решение и (или) действие (бездействие) уполномоченного органа, а также должностных лиц уполномоченного органа (далее – жалоба);
1.22. в подпункте «б»  пункта 100 слова «по результатам рассмотрения жалобы» исключить;
1.23. пункт 27 дополнить подпунктом «ж» следующего содержания: «Для получения документов, указанных в пункте 27 настоящего административного регламента, заявитель в случае отсутствия указанных документов обращается в соответствующие органы государственной власти, органы местного самоуправления, организации в соответствии с законодательством.»;
1.24. пункт 30 дополнить подпунктом «г» следующего содержания: «Для получения документов, указанных в пункте 30 настоящего административного регламента, заявитель вправе обратиться:

- в федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии;
- в федеральную налоговую службу;
1.25. раздел II Регламента дополнить главой 19 (1) следующего содержания:
Глава 19 (1). Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме

19.2. Организация предоставления муниципальной услуги осуществляется по принципу «одного окна» на базе МФЦ при личном обращении заявителя или его представителя.

При предоставлении муниципальной услуги универсальными специалистами МФЦ осуществляются следующие административные действия в рамках оказания муниципальной услуги:

1) информирование заявителей и их представителей о порядке предоставления муниципальной услуги. в том числе посредством комплексного запроса, о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексных запросов, по иным вопросам, связанным с предоставлением муниципальной услуги, а также консультированием заявителей или их представителей о порядке предоставления муниципальной услуги в МФЦ;

2) прием заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, в том числе комплексного запроса;

3) обработка заявления и представленных документов, в том числе комплексного запроса;

4) направление заявления и документов, представленных заявителем или его представителем, в администрацию;

5) формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги, в том числе государственных услуг и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе;

6) выдача результата предоставления муниципальной услуги (в том числе документов, полученных по результатам предоставления всех государственных и (или) муниципальных услуг, указанных в комплексном запросе).

19.3. Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется в соответствии с планом перехода на предоставление в электронном виде муниципальных услуг, утвержденным постановлением администрации муниципального образования «Могоенок»:
I этап - возможность получения информации о муниципальной услуге посредством Портала;

II этап  – возможность копирования и заполнения в электронном виде форм заявления и иных документов, необходимых для получения муниципальной услуги, размещенных на Портале;

19.4. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, размещенной на Портале, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

19.5. Предоставление муниципальной услуги с использованием Портала осуществляется в отношении заявителей, прошедших процедуру регистрации и авторизации.

19.6. Подача заявителем заявления в электронной форме посредством Портала осуществляется в виде файлов в формате XML, созданных с использованием XML-схем и обеспечивающих считывание и контроль представленных данных.

Подача заявителем или его представителем заявления в форме электронного документа посредством электронной почты осуществляется в виде файлов в формате doc, docx, txt, xls, xlsx, rtf.

Электронные документы (электронные образы документов), прилагаемые к заявлению, направляются в виде файлов в форматах pdf, tif.

19.7. При обращении за предоставлением муниципальной услуги в электронной форме заявитель использует усиленную квалифицированную электронную подпись. Заявление и документы, подаваемые заявителем в электронной форме с использованием Портала, могут быть подписаны простой электронной подписью.

1.26. главу 21 дополнить подпунктом 65.1 следующего содержания: «Способом фиксации результата административной процедуры является регистрация должностным лицом представительного органа, ответственным за прием и регистрацию корреспонденции, представленных заявителем документов. И факта передачи представленных документов должностному лицу представительного органа. Ответственному за предоставление муниципальной услуги, в журнале входящей корреспонденции. Либо уведомления об отказе в приеме представленных документов в журнале исходящей корреспонденции.»
1.27. главу 23 дополнить подпунктом 77.1 следующего содержания:

«Способом фиксации результата административной процедуры является подписание главой правового акта об утверждении схемы расположения земельного участка, правового акта о согласии на заключение соглашения о перераспределении земельных участков в соответствии с утвержденным проектом межевания территории, проекта соглашения о перераспределении земельных участков, решения об отказе в заключении соглашения о перераспределении земельных участков.»
1.28.Раздел V изложить в следующей редакции:
РАЗДЕЛ V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК
ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ)
АДМИНИСТРАЦИИ,А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, РАБОТНИКОВ

Глава 28. Информация для заинтересованных лиц
об их праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных)
в ходе предоставления муниципальной услуги

91. Заявитель или его представитель вправе подать жалобу на решение и (или) действие (бездействие) администрации, а также должностных лиц,
муниципальных служащих администрации,  (далее – жалоба).

  92. Заявитель или его представитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги, комплексного запроса;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя или его представителя документов или информации либо осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, представление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми муниципального образования для предоставления муниципальной услуги, у заявителя или его представителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги;

6) затребование платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми муниципального образования;

7) отказ администрации, должностного лица администрации в исправлении допущенных ими опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги по основаниям, не предусмотренным нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Иркутской области, нормативными правовыми муниципального образования;

10) требование у заявителя или его представителя при предоставлении муниципальной услуги документов или информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в предоставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, предусмотренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210‑ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

93. В случаях, указанных в подпунктах 2, 5, 7, 9 и 10 пункта 92 настоящего административного регламента, жалоба может быть подана только на решение и (или) действие (бездействие) администрации, должностных лиц администрации.

Глава 29. Органы государственной власти, органы местного

самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение

жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя

или его представителя в досудебном (внесудебном) порядке

94. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) должностных лиц и муниципальных служащих администрации подаются главе администрации.

95. Жалобы на решения и (или) действия (бездействие) главы администрации подаются главе администрации.

Глава 30. Способы информирования заявителей или их представителей
о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием
единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

96. Информацию о порядке подачи и рассмотрения жалобы заявитель и его представитель могут получить:

1) на информационных стендах, расположенных в помещениях, занимаемых администрацией;

2) на официальном сайте администрации;

3) на Портале;

4) путем обращения заявителя или его представителя в администрацию лично или с использованием телефонной связи, по электронной почте администрации.

97. При обращении заявителя или его представителя в администрацию лично или с использованием телефонной связи, по электронной почте администрации информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы предоставляется в порядке, установленном в пунктах 9–11 настоящего административного регламента.

Глава 31. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления
муниципальной услуги

98. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги:

1) Федеральный закон от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

Постановление администрации муниципального образования «Могоенок» от 08.12.2016 № 91-п  «Особенности подачи и рассмотрения жалоб на решения и действия (бездействие) администрации муниципального образования «Могоенок», и их должностных лиц, муниципальных служащих при предоставлении муниципальных услуг»;

99. Информация, содержащаяся в настоящем разделе, подлежит размещению на Портале.
1.29. в абзаце первом пункта 12 после слов «в течении тридцати» добавить слово «календарных»;

1.30. в пункте 24 после слов «3 рабочих дней» добавить слова «со дня подписания соответствующего решения.»;
1.31. пункт 71 изложить в следующей редакции: «Не позднее одного рабочего дня со дня поступления ответа на межведомственный запрос должностное лицо администрации, ответственное за предоставление муниципальной услуги, регистрирует полученный ответ на межведомственный запрос в журнале регистрации.»

1.32. пункт 60 дополнить подпунктом «в» следующего содержания:

в) путем направления на официальный адрес электронной почты администрации;

1.33. подпункт «а» пункта 110 изложить в следующей редакции:

 «а) стенды, расположенные в помещениях, занимаемых уполномоченным органом;»

1.34. подпункт «б» пункта 110 изложить в следующей редакции:

«б) официальный сайт уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»: www.могоенок.рф.»;

1.35. подпункты «в», «г» пункта 110 исключить;
2. Опубликовать настоящее постановление в информационном печатном издании муниципального образования «Могоенок» «Могоеновский вестник» и разместить на официальном сайте  муниципального образования «Могоенок» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Настоящее постановление вступает в силу после дня его официального опубликования.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.
Глава муниципального образования «Могоенок» 
                               М.П.Клименков








